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Okruhy z odbornych predmétu

Vzdélavaci program 72-41-N/01 INFORMACNIi MANAGEMENT
Zaméfenf SLUZBY KNIHOVEN

1. Knihovny jako pamétové instituce |
pismo a psaci latky ve starovékych kulturach
vznik dokumentu a knihovny

vyznamné starovéké knihovny

vznik kodexu a stfedovéka knizni kultura

knihovny ve stfedovéku

2. Knihovny jako pamétové instituce Il

vynalez knihtisku a jeho vyznam rozvoj knizni kultury
vyznamni ¢esti a zahranicni tiskafi

vznik novych druhl dokumenti

vyznamné knihovny v 16.-19. stol.

3. Knihovny jako misto vzdélavani
knihovny jako zdroj odbornych informaci
odborné knihovny a jejich specifika
sluzby odbornych knihoven

vyznamné Ceské a zahrani¢ni odborné knihovny
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4. Knihovny jako misto volného casu

knihovna jako misto setkdvani

ztizovatelé knihoven na mistni, regionalni a narodni drovni
legislativni zabezpeceni verejnych knihoven

verejné knihovny a nabidka jejich sluZzeb v ob¢anské spole¢nosti
budova vefejné knihovny a jeji prostorové rozdéleni

specialni sluzby pro déti a mladez

sluzby pro seniory a mensiny

5. Knihovny jako informacni systém

registr knihoven poskytujicich verejné informacni sluzby

propojeni knihoven v odbornych ¢innostech

spolupréce v odbornych knihovnickych ¢innostech

Narodni knihovna Ceské republiky - jeji tikoly a postaveni v systému knihoven

regionalni systémy spoluprace

6. Knihovny jako misto profesionalni prace

knihovnické procesy — akvizice, zpracovani, ukladani, zpfistupriovani

struktura prostoru knihovny (prostory pro ¢tenare, pracovny knihovnikd, uloZzeni fondu)
nekfizeni cesty ¢tenare, pracovnika knihovny a dokumentu

specializace v knihovnické praci

naroky na vseobecny rozhled pracovnikd knihovny

naroky na specializované vzdélani pracovnikd knihovny
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7. Informace jako prostfedek socialni komunikace
data — informace — znalosti : definice a vzajemné vztahy
informace x entropie

relevance informace

informacni Sum a bariéry

8. Primarni dokumenty jako zdroje informaci

definice dokumentu

funkce dokumentu

druhy a formy dokumenta

vyvojové etapy obsahové a formalni podoby dokument(

obsahova a formdlni analyza dokument( a jeji produkty

specifické vlastnosti specialnich dokumentu a informaci v nich obsazenych

specifika elektronickych dokument

9. Budovani fondl knihovny

kritéria budovani fondu

akvizice jako proces ziskavani dokument(

trh informacnich pramend

informacni zdroje o knizni a ¢asopisecké produkci
nakladatelstvi, distributoti a knihkupectvi — nabidka jejich sluzeb

evidence pfrirlstk(
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10. Sekundarni dokumenty jako zdroje informaci o primarnich dokumentech
vymezeni pojmu bibliografie a katalog

funkce sekundarnich dokumentd

druhy a formy sekundarnich dokument(

vyvojové etapy obsahové a formalni podoby sekundarnich dokumenti

11. Bibliograficky zaznam jako obraz dokumentu
vymezeni pojmu a definice

funkce bibliografického zaznamu

struktura a zasady tvorby

zdroje informaci pro bibliograficky popis dokumentu

12. Jmenné zpracovani fondu knihovny
katalogizacni pravidla a instrukce
automatizované knihovnické systémy
zdznam dokumentu a zdznam autority
koordinovana a sdilend katalogizace

retrospektivni katalogizace

PLATNOST: SKOLN{ ROK 2020/2021



13. Vécné zpracovani fondu knihovny
vymezeni pojmu a definice

funkce vécného zpracovani

druhy vécného zpracovani

vyvojové etapy vécného zpracovani

selekéni jazyky — druhy a typy

14. Mezinarodni desetinné tfidéni jako nastroj organizace znalosti a dokumentu
charakteristika systému — struktura a zakladni princip

druhy znak

metodika tvorby znaku MDT

tabulky a zplsob pouziti

organizace mezinarodni spoluprace

pouziti MDT v praxi knihoven

15. Ukladani a ochrana fondu knihovny

pozadavky na uloZzeni dokumentového fondu

klimatické a bezpecnostni podminky ve verejnych a odbornych knihovnach
druhy stavéni fondu

revize fondu

aktualizace fondu

digitalizace dokumentu
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16. Informacni sluzby jako nastroj uspokojovani potieb uzivatel(
typologie a trendy vyvoje informacnich sluzeb véetné Library 2.0, WEB 2.0
typologie uzivatel( informacnich sluzeb

vypujcni a doplrikové sluzby

reSersni sluzby

sluzby typu document delivery

informacni sluzby v prostredi internetu (interaktivni sluzby)

verejné informacni sluzby knihoven — projekty VISK

ekonomika a marketing informacnich sluzeb

17. Narodni bibliografie jako nastroj registrace publikovanych dokumentt
predmét, funkce a typologie narodni bibliografie

historie narodni bibliografie

organizace narodni bibliografie

soucasny stav Ceské narodni bibliografe — charakteristika jednotlivych databazi

narodni konzervacéni fond

18. Souborné katalogy jako prostiedek dostupnosti primarnich dokumentt
vymezeni pojmu a definice

funkce souborného katalogu

druhy soubornych katalogl

vyznamné souborné katalogy v CR
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19. Legislativa a standardizace v oboru knihovnictvi
prehled legislativnich dokumenti

standardy uzivané v knihovnictvi

autorské pravo

ochrana osobnich dat

vyznam standardizace v knihovnictvi

20. Lidské zdroje

dovednosti a kompetence pracovnik( knihoven
knihovnické vzdélavani

prestiz knihovnického povolani

zasady spravy a fizeni knihovny

profesni organizace v knihovnictvi

vyznamné osobnosti a instituce
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